Tematica si bibliografia pentru proba practica a concursului organizat in vederea
ocuparii postului de analist vacant la Editura Presa Universitara Clujeana

Tematica:

v" Formatarea avansatd a documentelor in Word, CorelDraw, InDesign, incluzand
indexuri multiple, referinte, cuprinsuri, liste de tabele/figuri, numerotari
automate/contoare, field-uri, variabile, comenzi customizate, stiluri de text/tabele,
template-uri etc.

v" Automatizare folosind macro-uri (MS Word) sau script-uri (InDesign) privind atat
aspectul textului, cat si structura (inlocuiri, generare de documente noi din unele
existente, transformarea din si in tag-uri a anumitor parti de continut etc.).

v Search/Replace avansat in documente, folosind Wildcards/GREP/regular
expressions.

v" Conversia documentelor intre diferite formate.

v" Montajul diferitelor formate pentru carte brosatd, cusut3 etc.

Bibliografie:

Adobe InDesign:
https://helpx.adobe.com/indesign/user-guide.html

QuarkExpress:
http://www.quark.com/Support/Documentation/QuarkXPress/2016.aspx

Microsoft Word:
https://support.office.com/en-us/word

CorelDraw:
http://product.corel.com/help/CorelDRAW/540229932/Main/EN/Documentation/wwhelp/wwh
impl/js/html/wwhelp.htm#thref=CorelDRAW-Welcome-to-CorelDRAW-Help.html

Adobe Photoshop:
https://helpx.adobe.com/photoshop/user-guide.html

Adobe lllustrator:
https://helpx.adobe.com/illustrator/user-guide.html

Carta UBB:
https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/Carta_2014.pdf



