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TEMATICA și BIBLIOGRAFIA 

concursului pentru ocuparea postului vacant de secretar la  

Secretariatul General – Compartimentul Curriculum 

 

TEMATICA 

1. Sistemul de învățământ superior – organizarea instituțiilor de învățământ superior, 

organizarea studiilor universitare și postuniversitare, formarea inițială a personalului 

didactic pentru învățământul superior; 

2. Structura Universității Babeș-Bolyai, structura facultăților; 

3. Organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul superior (ciclul scurt, ciclul I și II); 

4. Organizarea și finalizarea studiilor în învățământul superior (ciclul scurt, ciclul I și II); 

5. Organizarea studiilor în baza Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS); 

6. Drepturile și obligațiile studentului; 

7. Contracte de studii; 

8. Arhivarea documentelor; 

9. Cunoașterea unei limbi de circulație internațională - nivel avansat; 

10. Cunoștințe de operare PC: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), aplicații de 

comunicare on-line și sesiuni de lucru la distanță, internet - nivel avansat; 

11. Cunoștințe de tehnoredactare. 

 

BIBLIOGRAFIA 

1. Legea învățământului superior nr. 199/2023 (Titlul I, Capitolele I-VI, X, XI, XVI-XVII); 

2. Carta Universității Babeș-Bolyai, Cluj-Napoca, 2024 (Capitolele V, VII-VIII); 

3. Regulamentul privind activitatea profesională a studenților din Universitatea Babeș-

Bolyai în baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS) - modificat și completat 

prin Hotărârea Senatului nr. 101 din 26.07.2024; 

4. Regulamentul de admitere la programe de studii de licență și master în Universitatea 

Babeș-Bolyai - completat și republicat prin Hotărârea Senatului nr. 40 din 18.03.2024; 

5. Metodologia privind condițiile de școlarizare a românilor de pretutindeni și a cetățenilor 

străini în cadrul instituțiilor de învățământ superior de stat, particulare și confesionale 

particulare acreditate din România - aprobată prin Ordinul Ministrului Educației nr. 5552 

din 16.07.2024; 

https://edu.ro/sites/default/files/_fișiere/Minister/2023/Legi_educatie_Romania_educata/legi_monitor/Legea_invatamantului_superior_nr_199.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/CartaUBB_2024.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2024-2025/Regulament_activitate_profesionala_2024_SENAT.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2024-2025/Regulament_activitate_profesionala_2024_SENAT.pdf
https://infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/reglementari/files/Regulament_admitere_2024.pdf
https://infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/reglementari/files/Regulament_admitere_2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf


6. Metodologia privind admiterea la studii a cetățenilor străini în ciclurile de studii 

universitare și în învățământul postuniversitar, pe locuri de studii cu plata taxelor de 

școlarizare în valută - aprobată prin Ordinul Ministrului Educației nr. 5655 din 23.07.2024; 

7. Regulamentul de organizare și desfășurare a examenului de finalizare a studiilor 

universitare de scurtă durată, licență și master - aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 39 

din 18.03.2024; 

8. Regulamentul privind organizarea și funcționarea programelor de studii integrate la 

Universitatea Babeș-Bolyai - aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 102 din 26.07.2024; 

9. Codul drepturilor și obligațiilor studentului - aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 

112/23.09.2024; 

10. Contracte de studii universitare aprobate pentru anul universitar 2024-2025; 

11. Legea Arhivelor Naționale nr. 16/1996. 

https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/Regulament_examene_finalizare_studii_2024_dupa_Senat_FINAL.PDF
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/Regulament_examene_finalizare_studii_2024_dupa_Senat_FINAL.PDF
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/07/Regulamentul-privind-organizarea-si-functionarea-programelor-de-studii-integrate-la-UBB.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/07/Regulamentul-privind-organizarea-si-functionarea-programelor-de-studii-integrate-la-UBB.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/HS-nr.-112-privind-aprobarea-Codului-drepturilor-si-obligatiilor-studentului-din-cadrul-UBB.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/contracte_de_studii
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7937

