(NIVERSITATEA BABES BOLYAI

BABES-BOLYAI TUDONANYEGYETEN

BABES-BOLYAI UNIVERSITAT

BABES BOLYAL DNIVERSITY RECTORAT

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Str. M. Kogalniceanu nr. 1
Cluj-Napoca, RO-400084
Tel.: 0264-40.53.00

Fax: 0264-59.19.06
contact@ubbcluj.ro
www.ubbcluj.ro

TEMATICA si BIBLIOGRAFIA
concursului pentru ocuparea postului vacant de secretar la

Secretariatul General — Compartimentul Curriculum

TEMATICA

1. Sistemul de invatamant superior — organizarea institutiilor de invatamant superior,
organizarea studiilor universitare si postuniversitare, formarea initiala a personalului

didactic pentru invdtdmantul superior;

2. Structura Universitdtii Babes-Bolyai, structura facultatilor;

3. Organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul superior (ciclul scurt, ciclul I si II);
4. Organizarea si finalizarea studiilor in invatamantul superior (ciclul scurt, ciclul I si II);

5. Organizarea studiilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);

6. Drepturile si obligatiile studentului;

7. Contracte de studii;

8. Arhivarea documentelor;

9. Cunoasterea unei limbi de circulatie internationala - nivel avansat;

10. Cunostinte de operare PC: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), aplicatii de

comunicare on-line si sesiuni de lucru la distantd, internet - nivel avansat;

11. Cunostinte de tehnoredactare.

BIBLIOGRAFIA

Legea invatamantului superior nr. 199/2023 (Titlul I, Capitolele I-VI, X, XI, XVI-XVII);
Carta Universitdtii Babes-Bolyai, Cluj-Napoca, 2024 (Capitolele V, VII-VIII);

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din Universitatea Babes-

Bolyai in baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS) - modificat si completat
prin Hotdrarea Senatului nr. 101 din 26.07.2024;

4. Regulamentul de admitere la programe de studii de licentd si master in Universitatea

Babes-Bolyai - completat si republicat prin Hotdrarea Senatului nr. 40 din 18.03.2024;

5. Metodologia privind conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetdtenilor

strdini in cadrul institutiilor de invatdmant superior de stat, particulare si confesionale

particulare acreditate din Romania - aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5552
din 16.07.2024;


https://edu.ro/sites/default/files/_fișiere/Minister/2023/Legi_educatie_Romania_educata/legi_monitor/Legea_invatamantului_superior_nr_199.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/CartaUBB_2024.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2024-2025/Regulament_activitate_profesionala_2024_SENAT.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2024-2025/Regulament_activitate_profesionala_2024_SENAT.pdf
https://infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/reglementari/files/Regulament_admitere_2024.pdf
https://infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/reglementari/files/Regulament_admitere_2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_5552-2024.pdf

6. Metodologia privind admiterea la studii a cetatenilor straini in ciclurile de studii

universitare si In Invatdmantul postuniversitar, pe locuri de studii cu plata taxelor de

scolarizare in valutd - aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5655 din 23.07.2024;

7. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de finalizare a studiilor

universitare de scurtd duratd, licentd si master - aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 39
din 18.03.2024;

8. Regulamentul privind organizarea si functionarea programelor de studii integrate la

Universitatea Babes-Bolyai - aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 102 din 26.07.2024;

9. Codul drepturilor si obligatiilor studentului - aprobat prin Hotdrarea Senatului nr.
112/23.09.2024;

10. Contracte de studii universitare aprobate pentru anul universitar 2024-2025;

11. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996.



https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286719
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/Regulament_examene_finalizare_studii_2024_dupa_Senat_FINAL.PDF
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/Regulament_examene_finalizare_studii_2024_dupa_Senat_FINAL.PDF
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/07/Regulamentul-privind-organizarea-si-functionarea-programelor-de-studii-integrate-la-UBB.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/07/Regulamentul-privind-organizarea-si-functionarea-programelor-de-studii-integrate-la-UBB.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/HS-nr.-112-privind-aprobarea-Codului-drepturilor-si-obligatiilor-studentului-din-cadrul-UBB.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/contracte_de_studii
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7937

