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TEMATICA și BIBLIOGRAFIA 

concursului pentru ocuparea postului vacant de secretar la Secretariatul General 

 

TEMATICA 

1. Sistemul de învățământ superior – organizarea instituțiilor de învățământ superior, premii 

și distincții, internaționalizarea sistemului de învățământ superior, organizarea studiilor 

doctorale, cercetarea științifică; 

2. Structura Universității Babeș-Bolyai, structura facultăților; 

3. Premii și distincții acordate în Universitatea Babeș-Bolyai; 

4. Organizarea studiilor universitare de doctorat; 

5. Activitatea de cercetare în instituții de învățământ superior; 

6. Arhivarea documentelor; 

7. Cunoașterea unei limbi de circulație internațională - nivel avansat; 

8. Cunoștințe de operare PC: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), aplicații de 

comunicare on-line și sesiuni de lucru la distanță, internet - nivel avansat; 

9. Cunoștințe de tehnoredactare. 

 

BIBLIOGRAFIA 

1. Legea învățământului superior nr. 199/2023 (Titlul I - Capitolele I-V, XIII-XV; Titlul III - 

Capitolul II); 

2. Carta Universității Babeș-Bolyai, Cluj-Napoca, 2024; 

3. Regulament privind acordarea titlului de Doctor Honoris Causa la Universitatea Babeș-

Bolyai – aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 384/14.01.2019; 

4. Regulament privind acordarea titlului de Socius/Socia Excellentia Meritorum în cadrul 

Universității Babeș-Bolyai – aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 110/26.09.2023; 

5. Regulamentul Universității Babeș-Bolyai de organizare și desfășurare a studiilor 

universitare de doctorat – aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 62/15.04.2024; 

6. Programele Universității Babeș-Bolyai de susținere a cercetării-competitivității-excelenței 

– aprobate prin Hotărârea Consiliului de Administrație nr. 9132/20.06.2024; 

7. Legea Arhivelor Naționale nr. 16/1996. 

https://edu.ro/sites/default/files/_fișiere/Minister/2023/Legi_educatie_Romania_educata/legi_monitor/Legea_invatamantului_superior_nr_199.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/CartaUBB_2024.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2021/05/Regulament-DHC-final-Senat.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2021/05/Regulament-DHC-final-Senat.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2023/10/Anexa-la-HS-nr.-110-aprobare-Regulament-privind-decercarea-titlului-de-Socius-Socia-Excellentia-Meritorum.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2023/10/Anexa-la-HS-nr.-110-aprobare-Regulament-privind-decercarea-titlului-de-Socius-Socia-Excellentia-Meritorum.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/04/Regulament-UBB-de-organizare-si-desfasurare-a-studiilor-de-doctorat.pdf
https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2024/04/Regulament-UBB-de-organizare-si-desfasurare-a-studiilor-de-doctorat.pdf
https://app.ubbcluj.ro/hotarari/uploads/2024/06/2024_06_20_HCA_9132_privind_completarea,_actualizarea_și_implementarea_unor_decizii_legate_de_cercetare_-_competitivitate_-_excelența-1721642138.pdf
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7937

