
Tematică și bibliografie 

Pentru proba scrisă a concursului organizat în vederea ocupării postului 

de Administrator Financiar vacant la Secretariatul Facultatii de 

Psihologie si Stiinte ale Educatiei 

 

Tematică:  

 

1. Învațământul superior. Structura organizatorică a instituțiilor de învățământ superior. 

Structura și organizarea UBB. 

2. Principii de organizare și funcționare a Universității UBB.  

3. Valori, principii generale și elemente strategice. Carta UBB. 

4. Structurile, funcțiile de conducere din învățământul superior și atribuțiile acestora. 

5. Finanțarea și patrimoniul universităților. 

6. Inregistrarea operatiunilor comerciale prin mijloace electronice 

7. Drepturi și obligații în legătură cu primirea și păstrarea bunurilor materiale. 

8. Garanția în numerar și garanția suplimentară. 

9. Obligaţiile salariatului în domeniul sănătății și securității în muncă și apărării 

împotriva incendiilor. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Bibliografie: 

1. Legea învățământului superior nr. 199/2023; 

2. Carta UBB; 

3. Ordinul Ministrului finanțelor publice nr. 1792/2002 publicat in M. Of. nr. 37/2003 

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea 

și plata cheltuielilor instituțiilor publice cu modificările și completările ulterioare; 

4. Ordinul Ministerului Economiei si Finantelor nr. 3512 din 27 noiembrie 2008, cu 

modificarile ulterioare, privind documentele financiar-contabile, 

5. Regulamentul privind taxele (tarifele) de admitere, de școlarizare și de finalizare a 

studiilor pentru anul universitar 2024-2025 

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi 

răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor,  

7. Legea nr. 260/2008 privind înregistrarea operatiunilor comerciale prin mijloace 

 electronice. 

8. Legea nr. 319/2006 privind sănătatea și securitatea în muncă, cu modificările și 

completările ulterioare;  

9. Hotărâre de Guvern nr. 1425 din 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare a prevederilor Legii nr. 319/2006. 

 

  


