Tematica si bibliografie

Pentru proba scrisa a concursului organizat in vederea ocuparii postului
de Administrator Financiar vacant la Secretariatul Facultatii de
Psihologie si Stiinte ale Educatiei

Tematica:

1. Tnvatdmantul superior. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior.

Structura si organizarea UBB.
2. Principii de organizare si functionare a Universitatii UBB.
3. Valori, principii generale si elemente strategice. Carta UBB.
4. Structurile, functiile de conducere din invatamantul superior si atributiile acestora.
5. Finantarea si patrimoniul universitatilor.
6. Inregistrarea operatiunilor comerciale prin mijloace electronice
7. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea si pastrarea bunurilor materiale.
8. Garantia in numerar si garantia suplimentara.

9. Obligatiile salariatului in domeniul sanatatii si securitatii in munca si apararii
impotriva incendiilor.



Bibliografie:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

2. Carta UBB;

3. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 publicat in M. Of. nr. 37/2003
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordinul Ministerului Economiei si Finantelor nr. 3512 din 27 noiembrie 2008, cu
modificarile ulterioare, privind documentele financiar-contabile,

5. Regulamentul privind taxele (tarifele) de admitere, de scolarizare si de finalizare a
studiilor pentru anul universitar 2024-2025

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor,

7. Legea nr. 260/2008 privind inregistrarea operatiunilor comerciale prin mijloace
electronice.

8. Legea nr. 319/2006 privind sanatatea si securitatea in munca, cu modificarile si

completarile ulterioare;
9. Hotarare de Guvern nr. 1425 din 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor Legii nr. 319/2006.



