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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

Concursul de ocupare a postului de Referent de specialitate
din cadrul Facultatii de Teatru si Film

TEMATICA PENTRU PROBA PRACTICA

1.
2.

Sk

Conceperea si redactarea corespondentei oficiale in limbile romana, maghiara si engleza;
Verificarea si propunerea de corecturi pentru fise de disciplina, planuri de invatdmant,
planuri individuale de cariera si state de functii;

Utilizarea aplicatiilor MS Office (Word, Excel, Powerpoint) pentru elaborarea de
documente;

Evaluarea scientometricd a unei publicatii (factor de impact, indexari in cataloage si baze
de date internationale, citari);,

Evaluarea unei decizii, hotdrari, proceduri operationale, metodologii sau a unui regulament
privind conformitatea cu regulamentele interne ale Universitatii si Facultatii.

TEMATICA PENTRU INTERVIU

1. Structura organizatorica a Universitatii Babes-Bolyai;

2. Structura organizatorica a Facultatii de Teatru si Film;

3. Atributiile compartimentelor din structura Universitatii Babes-Bolyai;

4. Principii de constituire a normelor didactice;

5. Drepturile si obligatiile studentilor Universitatii Babes-Bolyai.

BIBLIOGRAFIE

1. Carta Universitatii Babes-Bolyai;

2. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu actualizarile ulterioare;

3. Manualul Calitatii in Universitatea Babes-Bolyai;

4. Regulamentul privind intocmirea Statelor de Functii ale personalului didactic si de
cercetare din UBB la invatamantul cu frecventa si Planul individual de carierd academica
asociat, aprobat prin Hotdrarea Senatului UBB nr 9035/06.07.2020;

5. Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (nivel licenta si master) din
Universitatea Babes-Bolyai in baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS),
aprobat prin Hotdrarea Senatului nr.24048/10.12.2019 si anexele acestuia;

6. Regulamentul de organizare si functionare a Facultatii de Teatru si Film.

7. Standardele specifice ARACIS privind evaluarea externd a calitatii academice a programelor
de studii din domeniile de licentd si master Teatru si Artele Spectacolului si Cinematografie
si Media.

8. Ardelean, Aurel, Evaluarea activitdtii de cercetare stiintificd, Editura C.H.Beck, Bucuresti,
2006;

9. Pariza, Maria, Curs de secretariat si asistentd manageriald, Editura C.H.Beck, Bucuresti,

2008;



