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Tematica concursului 

derivată din fișa postului Referent de specialitate marketing 

 

Obiectivele principale:  

 Asigurarea implementării strategiilor de marketing ale editurii, în condiţii de eficacitate şi 

regularitate, 

 Se ocupă de formalitățile de înscriere a editurii ca participant la târgurile de carte, prin 

asigurarea expedierii la termen a documentelor către organizatori și respectarea tuturor 

condițiilor de participare impuse de aceștia 

 Asigură un flux uniform de conținut pe profilele editurii din platformele social-media, 

 Se implică activ în organizarea și buna desfășurare a evenimentelor de marketing 

organizate de editură sau de autori 

 Suplinește vânzarea de cărți în Librăria UBB, pe site-ul librăriei și la standurile din târgurile 

de carte 

 Asigură menținerea în termen de valabilitate a contractelor de distribuție și se implică în 

activitatea semestrială de plată a drepturilor de autor. 

 

Sarcini și activități specifice: 

 Planifică împreună cu coordonatorul conținutul mesajelor destinate platformelor social-

media și asigură continuitatea acestora, 

 gestionează planificarea anuală a târgurilor de carte, se asigură de completarea corectă și 

depunerea în termen a formularelor de înscriere, inclusiv întocmirea și obținerea 

aprobărilor pentru formularele interne conforme procedurilor de achiziție 

 preia planificarea și organizarea evenimentelor de marketing stabilite de conducerea 

editurii sau de autori, asigurând comunicarea și buna derulare a acestora 

 la solicitarea conducerii editurii, asistă sau suplinește personal de vânzare al Librăriei UBB, 

atât în punctul de vânzare, cât și la standurile de carte de la târgurile unde editura participă 

 asigură buna desfășurare a livrării din depozitul editurii a cărților publicate către autori, 

 încheie contracte de consignația cu autorii PUC și rezolvă aprovizionarea librăriei cu 

respectivele titluri, 

 se asigură că toate contractele de distribuție în care editura este furnizor sunt în termen de 

valabilitate și, dacă este cazul, redactează actele adiționale de prelungire a valabilității 

acestora 

 asistă coordonatorul de vânzări în întocmirea rapoartelor semestriale de vânzări ale cărților 

pentru care editura plătește drepturi de autor, 

 se asigură că toate contractele de cesiune a drepturilor de autor (de editare sau reeditare) în 

care editura este beneficiar sunt în termen de valabilitate și, dacă este cazul, redactează 

actele adiționale de prelungire a valabilității acestora 
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 colaborează la redactarea și publicarea reclamelor din campaniile de vânzări de carte 

 colaborează la redactarea formularelor de măsurare a impactului activităților de marketing 

și se implică în colectarea și centralizarea datelor 

 ţine evidenţa necesarului de materiale consumabile necesare bunei desfășurări a 

activităților de marketing,  

 întreprinde formalităţile necesare în vederea aprovizionării editurii cu materiale 

consumabile necesare, inventariază şi gestionează materialele consumabile, 

 efectuează şi alte sarcini şi activităţi specifice la solicitarea şefilor ierarhici. 

  


