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HOTARARE

referitoare la Procedura operationald privind cazarea refugiatilor din Ucraina in cdminele
studentesti ale UBB

Avand in vedere Decizia nr. 2234 / 07.03.2022.
Consiliul de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, In urma
votului electronic din data 10 mai 2022,

HOTARASTE:

Se aproba Procedura operationala privind cazarea refugiatilor din Ucraina in

caminele studentesti ale UBB in forma anexata prezentei hotarari.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Daniel DAVID
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

Alexandra Mutiu

Comisiei de
monitorizare a
implementarii
SCIM

Elemente Numele si prenumele Functie Data Semnétura
privind
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Monica Trif Secretar 12.04.2022
1.2 | Elaborat, Monica Ghioltan Sef Serviciul Social | 14.04.2022
verificat
1.3 | Aprobat Conf. univ. dr. Presedinte al

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, | Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplicd

revizia 1n cadrul prevederile
editiei editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Secretar Social

Scopul Nr. de | Compartiment | Functia Nume si | Data Semnétura

difuzarii | exempare prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare, |1 Serviciul Administrator | Personal  al

evidenta, Social patrimoniu /| Serviciului

arhivare Secretar Social
3.2 | Informare |1 Serviciul Administrator | Personal  al

Social, patrimoniu /| Serviciului
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Scopul

Anexa la HCA nr. 5 255 / 10.05.2022

Oferirea de spatii de cazare refugiatilor din Ucraina.

Premise

Sprijinirea refugiatilor din Ucraina prin oferirea spatiilor de cazare in cdminele studentesti

ale UBB.

Procedura

Actiune intreprinsa

Actiune

Administrator

patrimoniu / Secretar

1.

Primeste solicitérile de cazare transmise de conducerea DGA si
respectd in momentul alocdrii locului de cazare rezolutia de pe
acestea: aprobat/respins, cazare gratuit/contracost, cdminul in
care urmeazd sd se cazeze solicitantul (in cazul 1n care este
specificat) si perioada de cazare. Termenul de cazare aprobat
initial este maximum 90 de zile. La expirarea acestui termen toate
solicitdrile de prelungire vor fi analizate punctual.

[nregistreaza solicitarile in registrul de intrari de la Serviciul
Social impreund cu un document de identificare a persoanei care
urmeaza sd fie cazati (pasaport / permis de sedere).

Distribuie locurile de cazare, tindnd cont de urmitoarele situatii:

Daca persoana care are aprobatd solicitare de cazare detine
pasaport cu viza aplicatd la intrarea in Romania, aloca locul de
cazare in unul dintre cdminele studentesti din Cluj-Napoca,
Extensiile UBB sau CU UBB Resita in functie de locatia in care

este solicitatd cazarea.




UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
CLUJ-NAPOCA : ‘

PO 022

Serviciul Social

Editia I
Nr.de ex.

Procedura operationala
privind cazarea refugiatilor | Revizia
din Ucraina in caminele
studentesti ale UBB Nr. de ex.

Pagina

Exemplar nr.1

Anexa la HCA nr. 5 255 / 10.05.2022

Dacé persoana care are aprobata solicitare de cazare detine permis
de sedere temporard pe teritoriul Romaniei, alocd loc de cazare in
unul dintre caminele studentesti din Cluj-Napoca, Extensiile UBB
sau CU UBB Resita, in functie de locatia in care este solicitata
cazarea. Pentru persoanele care au permis de sedere pe teritoriul
Romaniei si au incheiat un contract de munca / prestarii servicii
sau orice tip de colaborare (predare cursuri / seminare /
laboratoare / cercetare etc) cu UBB, se poate aloca loc de cazare
si in cAminul studentesc A4 din Campus Hasdeu / cdmin Juventus
din Parc Sportiv ,luliu Hatieganu”, pe locurile destinate
angajatilor UBB (in limita locurilor disponibile).

Daca persoana detine viza si dobandeste statut de student stréin
care studeaza la UBB obtine un loc de cazare conform procedurii
de alocare a locurilor de cazare gestionate de Centrul de Cooperari
Internationale.

Transmite solicitdrile de cazare aprobate administratorilor de
camin, 1n functie de caminul in care a fost alocat locul de cazare
si se asigura ca este respectatd rezolutia conducerii DGA.
indosariaza si arhiveazi solicitirile de cazare si pistreazi in
format electronic solicitdrile si documentele anexe transmise la

administratia cdminelor.
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Administrator
patrimoniu
(administrator

cdmin)

6.

10.

11.

12.

Primeste solicitarea de cazare aprobatd. Completeaza intr-un tabel
datele de identificare ale persoanei care urmeazi si se cazeze
(nume, prenume, tara de origine, tara din care vine, date pasaport,
data vizei / nr serie permis sedere, termen valabilitate, data sosirii
la cdmin si data parasirii cdminului) si Intocmeste contract de
inchiriere pentru locul de cazare alocat si inregistreaza persoana
in programul informatic. In cazul in care persoana care se cazeazi
in cdmin nu detine permis de sedere temporara pe teritoriul
Romaniei si doreste s& rdimana 1n tard o perioadd mai lungi de 90
de zile, administratorul de cimin o Indrumi citre MAI
Inspectoratul General Pentru Imigrari pentru obtinerea permisului
(viza de 90 de zile este considerata viza de turist).

Face cazarea efectivd a persoanelor, semnarea contractului de
inchiriere in 2 exemplare, eliberarea legitimatiei de camin si
predarea camerei $i a inventarului camerei.

Se asigurd cd, saptimanal, se face schimbul de lenjerie de pat din
camerele persoanelor cazate.

La decazarea din cdmin a persoanelor cazate, preia camera si
inventarul camerei in aceeasi stare in care le-a predat.

Transmite cétre Serviciul Social tabelul completat cu datele
persoanelor refugiate cazate / decazate.

Tine evidenta si informeazi, cu 10 zile inainte, persoanele cazate
care se apropie de expirarea perioadei aprobate de cazare de 90 de
zile sd depund o noud solicitare de cazare, in cazul in care
intentioneazé sa ramana in continuare cazate in camin.

Se asigurd ca persoanele refugiate cazate nu depasesc termenul

legal de sedere pe teritoriul Romaniei, verificind documentele pe
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13.

14.

care le-a primit la cazare (viza din pasaport, valabilitate permis
sedere). Reaminteste persoanelor cazate, cu 30 de zile inainte de
expirarea termenului de valabilitate al documentului de sedere pe
teritoriul Roméniei, despre posibilitatea de a 1si intocmi actele
legale pe teritoriul Roméniei prin prezentarea la MAI
Inspectoratul General Pentru Imigrari.

Informeaza Serviciul Social / DGA UBB despre situatiile
neprevazute aparute in perioada cazérii acestor persoane.
indosariazi si arhiveaza solicitirile de cazare si un exemplar al

contractului de inchiriere impreuna cu anexele aferente.

Toate documentele generate din programul informatic Taxe Camine pot fi accesate din acest

program, de céte ori este nevoie, fird a fi nevoie de un alt tip electronic de arhivare.

Anexe:

Decizie nr. 2234 / 07.03.2022.



